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Foro de discusión para  

la web de ACSACE 

 

 

¿Qué es un foro de discusión? 

Un foro de discusión es un espacio de una web que sirve para que los usuarios de la 

misma puedan expresar sus opiniones o ideas respecto a un tema. El tema puede 

ser propuesto por los administradores de la página o por el usuario (en este caso al 

ser de ámbito privado el usuario tendrá que tener una cuenta en la página, 

evitando así que pueda comentar personas ajenas a la ACSACE). Con otras palabras: 

nuestra web contará con una nueva pestaña llamada “Foro de discusión” donde se 

pueden hacer como varios grupos de Whatsapp con un tema concreto cada uno 

donde los miembros del grupo pueden comentar, discutir y opinar sobre una 

cuestión. 

Para utilizar el foro es necesario ser asociado y estar registrado en la web 

www.administradoresciviles.org como usuario registrado. 

 

¿Cuál es su utilidad?  

El foro de discusión nos permitirá hacer un análisis de la opinión que tenéis con 

respecto a los asuntos que se traten. La idea es que todos podamos saber la 

opinión de los socios que participen en las conversaciones de una forma fácil, 

http://www.administradoresciviles.org/
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rápida y organizada para todos. Además servirá para estimular la participación de 

los socios y hacer que nuestra página web sea más participativa.   

 

Algunas normas de uso 

 Primero se propone con claridad el tema de cada foro.  

 Antes de proponer un nuevo foro es necesario que te asegures de que ese 

asunto no se ha planteado ya. Esto evitará tener información duplicada o 

dispersa en diferentes mensajes. Además te permitirá comprobar de forma 

inmediata lo que se ha hablado sobre el tema en cuestión.  

 El título del mensaje debe describir claramente su contenido.  

 No escribas respuestas en un tema que no tengan nada que ver con los 

mensajes anteriores. Si un mensaje sobre un tema hace que quieras 

plantear una pregunta distinta a la que originó el mensaje inicial, abre otra 

conversación distinta.  

 Respetar y pedir respeto a ciertas reglas de estilo. El foro puede fomentar la 

comunicación informal pero nunca debe perderse de vista que se está en un 

contexto formal.  

 

¿Cómo se utiliza el nuestro? 

1º En primer lugar debes entrar en la web, con tu usuario y contraseña. 
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2º Después sitúas el marcador sobre la pestaña de “Asociación” y acto seguido 

pinchas en “Foro de discusión”:  



 
 

4 
 

 

3º. Una vez que ya estás dentro de la página “Foro de discusión” podrás ver 

diversos asuntos.  

Las pantallas siguientes muestran el foro. En lo que denominamos Menú Superior 

podrás ver las siguientes entradas, cuyo manejo explico en el punto 8º: 
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Debajo del título “CSACE-Grupos de trabajo” se muestra el nombre de cada foro, 

los hilos, las entradas y la última entrada. 
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Pincha en cualquiera de los foros en el que quieres dejar un comentario. Por 

ejemplo; “Conmemoración 50 aniversario” 

 

 

4º Una vez dentro, pincha en “Nuevo hilo”. Esto te servirá para comentar lo que 

consideres oportuno sobre ese asunto. En este caso sobre la conmemoración del 

50 aniversario de la ACSACE.  
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5º A continuación, deberás rellenar el campo de “Asunto”, “Texto” y finalmente 

das a “Guardar”.  
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6º Pongamos otro ejemplo. Imagínate que quieres dar tu opinión o una idea sobre 

un comentario. Se haría de la siguiente forma. Tomamos como ejemplo “FORO 

GENERAL GRUPOS DE TRABAJO”. Ya hay un comentario publicado. ¿Cómo leer los 

tres comentarios de “Prueba para el foro general”? Solo tendrás que pinchar y ya 

te saldrán los comentarios.  

 

 

 

7º ¿Y si quiero comentar uno de esos tres mensajes? Solo tendrás que pinchar en 

“Responder”  
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8º ¿Y para que se usan las entradas del menú superior?  

Foros de discusión:  

Acceso a los diferentes temas/secciones de los que se habla en el foro. Dentro de 

cada uno de ellos podemos crear hilos o asuntos relacionados y éstas serán las 

conversaciones que tendrán lugar en el foro.  

Correo* (Sólo para asociados) 

Permite la posibilidad de enviar un correo a otro usuario de la web ACSACE.  

Histórico:  

4h 8h 12h 24h (al pinchar en cada una de las horas, nos lleva a los últimos 

mensajes recogidos en ese espacio de tiempo). 
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Perfil* (sólo para asociados):  

Al pinchar en esta opción, se abre una pantalla desde donde podemos editar los 

datos de nuestro perfil de usuario en el foro de la web ACSACE.  

 

En “Avatar” se puede subir una foto personal del perfil. (Maximo tamaño 200 

kb en formato png o jpg). 

Forum Status: seguimiento automatico de las diferentes entradas creadas por 

el usuario.  

 

 

“Signature”: Firma. Normalmente sirve para poner información del usuario 

que se verá al final de cada uno de sus mensajes. (Ej: Patricia de las Morenas, 

presidenta de ACSACE. También puede ponerse una frase que nos guste o 

nada, no es obligatorio). 

En website, el usuario puede indicar su página web personal o profesional, así 

como introducir si lo desea la dirección de su perfil en alguna red social que 

no aparezca en el menú posterior “Follow Me”, por ejemplo, Linkedin.  
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El usuario puede indicar también las URLs (direcciones web) de su redes 

sociales en “Follow Me”:  

 

(Se puede añadir cualquier otra en el apartado website) 

*Es importante subrayar que lo hay que poner en cada uno de los apartados 

es la dirección web que aparece en la barra de navegación una vez estamos 

en la página principal de nuestros perfiles en redes sociales y no el nombre 

de usuario, ya que si no, no redirigirá a la red social del usuario, es decir, no 

hay link.  
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Ejemplo: https://twitter.com/ACSACE_TACs 

 

 

 

“Messages settings” 

O ajustes de los mensajes, Aquí podemos indicar si queremos que nos lleguen 

notificaciones al correo cuando alguien responde un hilo, si queremos usar o 

no la firma que hemos indicado en nuestro perfil o si la queremos usar 

cuando respondemos. Además, podemos seleccionar si queremos que otros 

usuarios vean o no si estamos conectados o no en el foro. 

https://twitter.com/ACSACE_TACs
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Cómo crear un nuevo hilo 

Dentro de cada una de las secciones abiertas en los foros de ACSACE podemos 

crear nuevos hilos, esto es, crear un nuevo tema de discusión acerca de ese 

grupo/sección.  
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Entramos en la sección de la que nos interese hablar (“Foro General Grupos de 

Trabajo”,  “Conmemoración 50 aniversario”, “Proceso selectivo”…) y crear un 

nuevo tema. Antes de crear un nuevo hilo, revisar que todavía no hay un 

hilo/tema creado en torno a ese asunto. En caso de que ya haya un tema creado, 

lo que deberemos hacer es responder en el hilo ya creado sobre el asunto, 

exponiendo nuestra duda. Si el hilo ya está creado pero está cerrado, es decir, no 

se pueden realizar más comentarios en torno a ese tema, crearemos uno nuevo 

con el nombre del tema, numerándolo (II, III, IV…) para poder seguir un orden.  

Al crear un nuevo hilo, el foro nos permite la posibilidad de seleccionar en qué 

sección /tema deseamos introducirlo.  
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Si ya está seleccionada la sección donde queremos introducirlo, pasaremos a 

poner “Asunto” –tema del que queremos hablar- y “Texto”. Para terminar de crear 

el hilo y que aparezca publicado en el foro, no debemos olvidar pulsar la opción 

“Guardar” debajo del texto. 
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Responder a un hilo 

Si queremos responder a lo expuesto en uno de los hilos, se nos da la opción 

“Responder”. Allí introducimos el texto, tal y como hacemos a la hora de crear un 

hilo, excepto porque no tenemos que introducir un asunto, puesto que ya viene 

dado (estamos respondiendo a ese tema/asunto/hilo. Al igual que hacemos 

cuando creamos un hilo, tenemos que pulsar el botón guardar si queremos que 

nuestra respuesta aparezca publicada en la web. 



 
 

17 
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Última entrada 

Si pulsamos dentro de un hilo en “Última entrada”, nos llevará a la última 

respuesta que un usuario ha dado dentro de ese hilo. Lo idóneo es pulsar este 

botón antes de dar una respuesta, para seguir el hilo de la conversación y que ésta 

tenga sentido.  

 


